HƯỚNG DẪN LẬP 
Bảng tổng hợp số tiền đã chi thù lao phải thu hồi
 (Mẫu D11a-HT)

a) Mục đích: để xác định số tiền hoàn trả người tham gia, số tiền thù lao phải thu hồi theo từng điểm thu, nhân viên tổ chức dịch vụ thu.
b) Trách nhiệm lập: BHXH tỉnh/huyện.
c) Thời gian lập: tháng, lũy kế.
d) Căn cứ lập: tổng hợp số liệu chi tiết từng người tham gia theo từng nhân viên tổ chức dịch vụ thu từ cơ sở dữ liệu 
e) Phương pháp lập: 
- Chỉ tiêu hàng ngang
+ I: BHYT hộ gia đình
+ II: BHXH tự nguyện
+ III: người thuộc hộ gia đình cận nghèo; hộ nghèo đa chiều
+ IV: hộ gia đình nông lâm ngư diêm nghiệp có mức sống trung bình
+ V: học sinh sinh viên
- Chỉ tiêu theo hàng dọc
+ Cột A: ghi loại hình tham gia, số thứ tự 
+ Cột B: ghi mã điểm thu BHXH tự nguyện, BHYT
+ Cột C: ghi họ tên nhân viên tổ chức dịch vụ thu.
+ Cột D: mã số nhân viên tổ chức dịch vụ thu
+ Cột E: ghi họ tên người tham gia.
+ Cột F: ghi mã số BHXH của người tham gia 
+ Cột 1: ghi mức đóng của người tham gia
+ Cột 2: ghi số tháng giảm
+ Cột 3: ghi số tiền phải hoàn trả người tham gia
+ Cột 4: ghi tỷ lệ % thù lao phải thu hồi
+ Cột 5: ghi số tiền thù lao phải thu hồi
+ Cột 6: ghi mã đợt phát sinh thu trên phần mềm quản lý
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